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1.1  ДОУ обеспечивает прием всех граждан, имеющих право на получение 
дошкольного образования, в том числе прием граждан, имеющих право 
на получение дошкольного образования и проживающих на территории, 
за которой закреплен ДОУ  (далее — закрепленная территория). 

2. Организация приема на обучение 

2.1. Прием в ДОУ осуществляется в течение календарного года при наличии 

свободных мест. 

2.2. ДОУ осуществляет прием всех детей, имеющих право на получение 
дошкольного образования, в возрасте с двух месяцев. В приеме может быть 
отказано только при отсутствии свободных мест. 

Внеочередное и первоочередное право на зачисление ребенка в учреждение 

имеют:  

-дети прокуроров,  

-дети судей 

-дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации 

- дети граждан, подвергшихся воздействию катастрофы на Чернобыльской 

АЭС 

-дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших 

кормильца из числа этих граждан 

-дети из многодетных семей 

-дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом 

-дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, 

уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста 

пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с 

организационно-штатными мероприятиями 

-дети сотрудников полиции 

-дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученного в связи с выполнением 

служебных обязанностей 

-дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в 

период прохождения службы в полиции 

-дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с 



 3 

выполнением служебных обязанностей и исключившего возможность 

дальнейшего прохождения службы в полиции 

-дети гражданина РФ, умершего в течение одного года после увольнения со 

службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученного в связи с выполнением служебных обязанностей либо 

вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 

полиции исключившего возможность дальнейшего прохождения службы в 

полиции 

-дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками 

полиции 

-дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы, 

органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных 

веществ и таможенных органах РФ 

-дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы, 

органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных 

веществ и таможенных органах РФ, погибшего (умершего) вследствие увечья 

или иного повреждения здоровья, полученного в связи с выполнением 

служебных обязанностей 

-дети сотрудников, имеющих специальное звание и проходивших службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы, 

органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных 

веществ и таможенных органах РФ, умершего вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах 

-дети гражданина РФ,имевшего специальное звание и проходившего службу 

в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы, 

органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных 

веществ и таможенных органах РФ, уволенного со службы в учреждениях и 

органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в 

связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах 

-дети, находящиеся под опекой 

-дети одиноких матерей 
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-дети работников дошкольных образовательных учреждений Алексеевского 

района 

-дети работников предприятий, оказывающих шефскую поддержку 

учреждению в соответствии с заключенным договором (количество мест 

прямо пропорционально количеству групп) 

2.3. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья на обучение 
по адаптированным образовательным программам осуществляется с согласия 
родителей (законных представителей) на основании рекомендаций 
психолого-медико-педагогической комиссии. 

3. Прием детей в СП-Детский сад МБОУ «Хлевищенская СОШ» 

 

 3.1. Основанием зачисления ребенка в Учреждение является 

предоставление родителями (законными представителями) директору или 

уполномоченному им должностному лицу путевки, полученной в управлении 

образования Алексеевского городского округа в рамках реализации 

муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и 

зачислению детей в образовательные организации, реализующих основную 

образовательную программу дошкольного образования при предъявлении 

оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в 

соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ 

"О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации". 

3.2. Путевка предоставляется родителями (законными 

представителями) директору или уполномоченному им должностному лицу в 

течение 10 дней после ее получения в управлении образования для 

согласования даты прихода ребенка в Учреждение. 

3.3. Директор или уполномоченное им должностное лицо 

регистрирует путевку в «Журнале регистрации путевок»  

3.4. Прием детей в Учреждение осуществляется по личному 

заявлению родителя (законного представителя) ребенка (приложение 1 

Правил приема) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 

Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032). 

Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в 

форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования. 
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3.5. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка 

указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

и) информация о выборе языка образования, родного языка из числа языков 

народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного 

языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных 

условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при 

наличии); 

л) о направленности разновозрастной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 

Форма заявления размещается на информационном стенде и на 

официальном сайте Учреждения в сети Интернет. 

 

3.6. Прием детей, впервые поступающих в Учреждение, 

осуществляется на основании медицинского заключения. 

                 3.7. Для приема в Учреждение родители (законные представители) 

ребенка предъявляют следующие документы: 



 6 

1) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного 

гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в 

соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ 

"О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032); 

2) свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц 

без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и 

подтверждающий(е) законность представления прав ребенка; 

3) документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

4) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка; 

5) документ ТПМПК (при необходимости); 

6) документ, подтверждающий потребность в обучении в группе 

оздоровительной направленности (при необходимости). 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют 

документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на 

русский язык. 

Копии представленных родителями (законными представителями) 

документов заверяются директором  при сличении  их с  оригиналом. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в 

Учреждении в личном деле воспитанника до прекращения образовательных 

отношений. 

3.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются 

на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования только с согласия родителей (законных представителей) и на 

основании рекомендаций ТПМПК. 

3.9. Требование представления иных документов для приема детей в 

Учреждение в части, не урегулированной законодательством об образовании, 

не допускается. 

3.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 

ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с 

уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, 
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регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности воспитанников фиксируется в заявлении о 

приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка 

фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и 

персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации.  

Копии указанных документов, информация о сроках приема 

документов размещаются на информационном стенде Учреждения и на 

официальном сайте Учреждения в сети Интернет.  

3.11. Родители (законные представители) ребенка могут направить 

заявление о приеме в Учреждение почтовым сообщением с уведомлением о 

вручении посредством официального сайта управления образования 

администрации Алексеевского городского округа, в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", федеральной государственной 

информационной системы "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)" в порядке предоставления  муниципальной 

услуги.  

3.12. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему 

документы, представленные родителями (законными представителями) 

детей, регистрируются директором или уполномоченным им должностным 

лицом в «Журнале регистрации заявлений о приеме в образовательную 

организацию» (приложение 2).  

3.13. После регистрации заявления родителям (законным 

представителям) детей выдается расписка в получении документов 

(приложение 3), содержащая информацию о регистрационном номере 

заявления о приеме ребенка в Учреждение, перечне представленных 

документов. Расписка заверяется подписью руководителя и печатью 

Учреждения. 

3.14. Дети, родители (законные представители) которых не 

представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 

3.6, 3.7. Правил приема, остаются на учете детей, нуждающихся в 

предоставлении места в Учреждение. Место в Учреждение ребенку 

предоставляется при освобождении мест в группе в течение года. 

3.15. После приема документов, указанных в пункте 3.7. Правил 

приема, директор или уполномоченное им должностное лицо заключает 

договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования (далее – договор) с родителями (законными представителями) 

ребенка. 

            3.16. Директор издает приказ о зачислении ребенка в Учреждение  в 

течение трех рабочих дней после заключения договора. На официальном 

сайте Учреждения в сети Интернет размещаются реквизиты приказа 

(наименование вида документа (приказ), дата приказа, регистрационный 
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номер приказа), наименование возрастной группы, число детей, зачисленных 

в указанную возрастную группу. 

После издания приказа ребенок снимается с учета детей, 

нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. 

    3.17. Директор или уполномоченное им должностное лицо в 

трехдневный срок размещает на Региональном информационном ресурсе по 

учету детей на зачисление в ДОО (http://uslugi.vsopen.ru) списки зачисленных 

детей в разделе «воспитанники».  

3.18. Документы для предоставления льготы по оплате за посещение 

Учреждения родители (законные представители) воспитанника оформляют 

самостоятельно в бухгалтерии управления образования администрации 

Алексеевского городского округа при предъявлении соответствующих 

документов подтверждающих право на получение льготы.  

3.19. Документы для начисления компенсации части родительской 

платы родители (законные представители) оформляют самостоятельно в 

бухгалтерии управления образования администрации Алексеевского 

городского округа. 

3.20. Документы для получения денежных средств на питание 

ребёнка в дошкольном учреждении родители (законные представители) 

оформляют самостоятельно в управлении Пенсионного фонда России в 

Алексеевском районе и городе Алексеевка Белгородской области. 

 

4. Заключительные положения 

 

4.1. Правила приема могут вноситься изменения и дополнения, не 
противоречащие действующему законодательству.  

  

http://www.uslugi.vsopen.ru/
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Приложение 1 

 

 

Форма заявления о приеме в образовательную организацию, 

реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования 

 

 

Директору МБОУ «Хлевищенская СОШ» 

                  

                                                                              ______________________________________ 

                                                                                         Ф.И.О. заявителя 

______________________________________ 

 

проживающего(ей) по адресу: 

                           _______________________________________ 

                                _______________________________________ 

 

заявление №  

 

    Прошу зачислить моего ребенка в  разновозрастную группу СП – Детский сад 

МБОУ «Хлевищенская СОШ».  О себе и своем ребенке сообщаю следующее: 

Ф.И.О. ребенка  

Дата и место рождения ребенка  

Адрес проживания ребенка:  

 

Ф.И.О.  родителей (законных 

представителей) ребенка: 

Мамы: 

 

 

 

Адрес проживания, родителей (законных 

представителей) ребенка:  

Мамы: 

 

 



 10 

Контактные  телефоны родителей 

(законных представителей)  ребенка: 

Мамы: 

 

 

Ф.И.О. родителей (законных 

представителей) ребенка: 

Папы: 

 

 

Адрес проживания, родителей (законных 

представителей) ребенка: 

Папы: 

 

 

Контактные  телефоны родителей 

(законных представителей) ребенка: 

 Папы: 

 

 

Обязуюсь сообщать об обстоятельствах, связанных с изменением места жительства 

и сведений о ребенке, в десятидневный срок после наступления данных обстоятельств. 

Согласен на сбор, систематизацию, хранение и передачу следующих персональных 

данных: фамилия, имя, отчество, регистрация по месту проживания, серия, номер, дата и 

место выдачи паспорта. Также даю согласие на сбор, систематизацию, хранение и 

передачу персональных данных о своем несовершеннолетнем ребенке с момента 

зачисления  и до выпуска из ДОУ: фамилия, имя, отчество, регистрация по месту 

проживания, серия, номер, дата и место выдачи свидетельства о рождении. 

Не возражаю против проверки представленных мною данных. 

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами, распорядительным актом органа местного 

самоуправления муниципального района о закрепленной территории и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, правами и обязанностями воспитанников ознакомлен(а). 

 

 

Дата «___» _______________ 20___ г.                                        Подпись_________________ 
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Приложение 2 

 

Форма журнала регистрации  заявлений о приеме в образовательную организацию 

№ 

п\п 

Дата 

подачи 

докумен- 

тов 

ФИО 

заявите- 

ля 

ФИО 

ребен-

ка 

Документы представленные родителями                                             

(законными представителями) 

Подпись 

приняв-

шего 

докумен-

ты 

Подпись 

сдавшего 

докумен-   

ты 

    Заявле -

ние 

о приеме 

Копия 

свидетель- 

ства о 

рождении 

ребенка 

Копия 

документа, 

имеющего 

запись  о 

регистрации 

ребенка по 

месту 

жительства 

 

Оригинал 

паспорта или 

иного 

документа, 

удостоверяюще-

го личность 

родителей 

(законных 

представителей) 

Медицин -

ское 

заключение 
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Приложение 3 

                          Расписка в получении документов 

Выдана____________________________________________________________                                       
(ФИО родителей (законных представителей) сдавших документы)                                                                   

в том, что им (ими) подано заявление о зачислении 

________________________________________________                                                                                  

(ФИО ребенка) 

в  образовательную организацию______________________________________ 

                         (наименование образовательной организации)                                                  

Регистрационный номер заявления_________ 

Предоставлен следующий перечень документов: 

1._______________________________________                            
2._______________________________________                                      

3._______________________________________                            

4._______________________________________ 

_______________________                     ______________   ______________                                                                   

должность  работника,                                подпись                 расшифровка                                  
ответственного                                                                                                                                               за 

прием документов 

__________________________________МП_______________________________________                                              

                          Выдана____________________________________________________________                                       

(ФИО родителей (законных представителей) сдавших документы)                                                                   

в том, что им (ими) подано заявление о зачислении 
________________________________________________                                                                                  

(ФИО ребенка) 

в  образовательную организацию______________________________________ 

                         (наименование образовательной организации)                                                  

Регистрационный номер заявления_________ 

Предоставлен следующий перечень документов: 

1._______________________________________                            

2._______________________________________                                      

3._______________________________________                            

4._______________________________________ 

_______________________                     ______________   ______________                                                                   

должность  работника,                                подпись                 расшифровка                                  

ответственного                                                                                                                                               за 

прием документов 
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